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Selvadministration

Sadan opretter du en ny bruger

Opret ny bruger 4 )
Opret ny bruger
Log pa Netbank Erhverv via bankens hjemmeside.
Person Bruger Opret
+ Veelg Administration i menuen
. v&lg Opret ny bruger CPR-nummer l:l-:lpret udenlandsk bruger Udfyld med CPR-nummer og navn.
Fornavnie) | |
Indtast den nye brugers CPR-nr. og fulde navn, som det fremgar pa Efternavn | |
det gule sundhedskort, og klik Fortseet for at komme til naeste fane.
Indtast herefter brugerens kontaktoplysninger (telefonnummer og \% <

mailadresse) samt foretrukne sprog.
Brugeren kan nu logge pa med sit personlige MitID.
Onsker brugeren at benytte et sarskilt MitID til Netbank Erhverv?

Hvis den nye bruger gnsker at benytte et andet MitID end sit private, er dette
muligt pa fglgende vis:

+ Brugeren logger ind fgrste gang med sit personlige MitID
+ Veelg Indstillinger i menuen

+ Veelg MitID under Min profil

+ Veelg fanen Opret og aktiver MitID

+ Veelg Opret og aktiver MitID

+ Fglg anvisningerne pa skaermen

& Ringkj@bing
o/

/ Landbobank



Startguide
Administratorer i Selvadministration i Netbank Erhverv
Version 1.1 281125

Sadan opretter du en ny fuldmagt eller tilfgjer en ny bruger til en eksisterende fuldmagt

1. Sadan opretter du en ny fuldmagt
Log pa Netbank Erhverv via bankens hjemmeside.

+ Veelg Administration i menuen
* Veelg Fuldmagter
- Velg Opret ny fuldmagt

Indtast navn pa den nye fuldmagt, og veelg fuldmagtshavere fra
understdende liste. Veelg dernaest kontorettigheder. Oversigten viser,
hvilke personer og konti, der er omfattet af administratoraftalen.
Serg for sa vidt muligt kun at arbejde i den gra bjeelke.

2. Tilfgjelse af ny bruger til en eksisterende fuldmagt
Log pa Netbank Erhverv via bankens hjemmeside.

+ Veelg Administration i menuen

* Veelg Fuldmagter

- Veelg den fuldmagt, som brugeren skal tilfgjes til
- Velg Rediger fuldmagt

+ Klik Vaelg fuldmagtshavere

+ Veelg Ok nederst

+ Veelg Gem og aktiver

Efter aktivering treeder adgangen i kraft, s& brugeren kan anvende den.

Fuldmagter ) print

Opret ny fuldmagt « Personer og brugere

G\dmagter 2 Pv“\

aaaaaaaaa

Kontorettigheder

Veelg kontorettigheder

Depotrettigheder

Veslg depotrettigheder

aaaaaaaaa

Tilbage til fuldmagtsoversigt Gem og aktivér
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Sadan speerrer eller fjerne du adgang for en bruger

1. Speer adgang for bruger
Log pa Netbank Erhverv via bankens hjemmeside.
+ Veelg Administration i menuen
* Veelg Personer
+ Veelg brugeren, du gnsker at speerre adgang for
- Klik pa Speer bruger nederst pa siden
2. Fjern bruger i systemet
Log pa Netbank Erhverv via bankens hjemmeside.
+ Veelg Administration i menuen
* Veelg Personer

+ Veelg brugeren, du gnsker at fjerne

Hvis en person ikke laengere har brug for adgang, kan du slette brugeren
fra systemet ved at klikke pa Slet bruger nederest pa siden.

Hvis en person ikke laengere er ansat i virksomheden, kan du fjerne
oplysningerne helt ved at klikke Slet person under personens navn.

Laes mere pa
landbobanken.dk/erhverv
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Tilbage til Personer ==
Person
Navn CPR-nummer
"
Slet person «
Rediger rolle  Skift adgangsprofil
Netbank Erhverv
Brugemummer Status Rolle
PAL Aktiv @nsker ikke at oplyse
Senest logget pa Kontaktperson Adgangsprofil
Aldrig vaeret logget pa Nej Standard
Administrator Breve fra banken foretraekkes pa
Nej dansk
e
. () Rediger kontaktoplysninger
Kontaktoplysninger
Mob: Telefon
Udenlandsk mobil Udenlandsk telefon
Mai
‘ Spaer bruger ‘ ‘ Slet bruger ‘
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